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PROSESIN AMACI Rektorliige bagl birimlerde bulunan personellerin maaglarinin tam ve zamaninda ddenebilmesi
KAPSAMI Rektorliige bagl tiim birimlerdeki yapilan maasg islemlerini kapsamaktadir.
GIiRDILERi Ple(:lrs?nel Daire Bagskanligi’ndan gelen personellere ait bilgilerin yer CIKTILARI | Universitemiz personellerine
aldigl yazL ddenen maaglar.
~ INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Ofisler Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi
icin bilgisayar, yazici
ETKILEDIGI PROSES ETKILENDIGI PROSES
PERFORMANS KRITERLERI | Personel Daire Baskanligi’ndan gelen personellere ait bilgilerin yer aldig1 yazi. 5018 Sayili Kamu Mali Kontrol
Kanunu
KONTROL KRIiTERLERI 657, 5510, 5434, 2914 Sayili Kanunlar ile 375, 190, 631 Sayili KHK lar, 2547 Harcama Bel.Y6nt. Teb.
vb.Kanunlar.
1 Y1l PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %2100 uymak.

GOZ. GECiRME PERiYODU

Daire Bagkani, KY'S Temsilcisi, Sube Miidiirleri

PROSES SORUMLUSU
KONTROL
SORUMLU PROSES AKIS PLANI KRITERLERI
: 5 : Personel Daire
Daire Baskant Pfsrs_onel. ].)al.re Baskal}llgl ndan personellerin derece, kademe, kidem, rapor,, atama vb. Baskanlig
bilgilere iliskin yaz1 gelir. Yazisi
Tahakkuk Personel Daire Baskanligi’ndan gelen personellere ait bilgilerin yer aldigi yazi sonuncunda
Personeli durumlarinda degisiklik bulunan personellerin bilgileri Personel Maas Formu ile KBS’ye KBS Ciktist
girilir ve ilgili aya ait maas hesaplanir.
Tahakkuk . o . Bordro
- Ayrica ilgili personelin degisikleri S.U.Bordro Programina girilerek hesaplanir. Programi
Personeli Ciktist
Tahakkuk KBS ve Bordro
. Tiim personellerin maaglari ilgili programlarin ¢iktilari karsilagtirtlarak incelenir. Programi
Personeli Ciktist
Inceleme sonucunda eksiklik bulunmamasi durumunda da KBS’ de maaslar tiim kesintileri ile - .
Tahakkuk .. N . . - . N . Odeme Emri
- muhasebelestirilerek 6deme emri belgesi hazirlanir. Odeme Emri KBS’de gerceklestirme -
Personeli L e . . . L Belgesi
gorevlisi ve harcama yetkilisince elektronik onay verilerek muhasebeye gonderilir.
Daire Bagkan Tlgili 5deme emri belgesi ve ekleri Gergeklestirme ve Harcama Yetkililerince imzalanir Odeme Emri
Sube Miidiiri g g gekles ’ Belgesi
Imzalanan 6deme emri belgesi ekleri SGDB’na incelenmek iizere gonderilir. incelemeden
Tahakkuk sonra Muhasebe Yetkilisi’'nce onaylandiktan sonra KBS {izerinden anlagmali bankaya maag Maas Banka
Personeli listeleri gonderilir. Ayrica SGDB tarafindan onaylanan listelerde elden anlagmali bankaya Listeleri
ulastirilir.
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.
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RIiSKLER Fazla ve eksik ddemeler
FIRSATLAR Maas hesaplamasinin iki ayr1 programda yapilmasi, Sayistay tarafindan denetlenmesi.
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




